PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO ALTO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

TERMO DE REFERENCIA
1-OBJETO
1.1- Aquisigdo de suprimentos de informética destinados ao almoxarifado da Prefeitura Municipal de
S3o Sebastido do Alto, para atender a demanda dos servigos da Prefeitura Municipal de Sdo

Sebastido do Alto.

2- ORGAO GESTOR

2.1 — A Secretaria Municipal de Administragdo, Trabalho e Recursos Humanos serd o 6rgdo
gerenciador e responsavel pela condugdo do conjunto de procedimento para a contratagdo e 0s
pregos dele decorrente.

3- ESPECIFICACOES

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO, TRABALHO E RECURSOS HUMANOS

ITEM I_JESCRIQI\O QUANT | UNID
CARTUCHO para HP 2546 COLORIDO ORIGINAL UNID
1 RENDIMENTO 300 PAGINAS 08
VOLUME DO CARTUCHO 8 ML
CARTUCHO para HP 2546 PRETO ORIGINAL UNID
2 RENDIMENTO 300 PAGINAS 08
VOLUME DO CARTUCHO 8 ML

4- DA JUSTIFICATIVA
4.1- A aquisigdo de material justifica-se para a reposigdo de estoque, bem como pela necessidade da
manutengdo dos trabalhos administrativos, operacionais € rotineiros nos setores, dando continuidade
a0 servigo publico.

5- DA ENTREGA DE PRODUTOS

5.1 - A entrega dos produtos, dar-se-a na forma rotineira, devendo ser mantido sempre 0 bom
funcionamento, para que ndo haja interrupgdo nem transtorno do mesmo.

5.2- A entrega dos equipamentos dar-se-40 da seguinte maneira:

. Os produtos deverdo ser entregues em até 15(quinze) dias, conforme solicitagdo da
secretaria ap0s assinatura da Nota de Empenho;

5.3 - O produto ofertado devera atender as descrigdes técnicas e devera ter garantia minima de 12
(doze) meses a contar da data de entrega do produto.

5.4 — Quando da entrega, os produtos deverdo estar em perfeitas condigdes, € as embalagens ndo
danificadas.

5.5 — Sera rejeitado no todo ou em parte, 0 fornecimento executado em desacordo com as condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, ficando a empresa vencedora obrigada a substituir os
materiais recusados no prazo de 05 (cinco) dias a contar da notificagio expedida pela unidade
recebedora, sob pena de aplicagdo das penalidades previstas na Lei Federal n°. 8.666/1993.

5.6 — A empresa vencedora garantird a qualidade do material proposto, obrigando-se a repor aquele
que apresentar defeito ou ma aparéncia, imediatamente ap6s a notificagdo, sem onus adicional a
Prefeitura Municipal de S@o Sebastido do Alto.

57 — A embalagem devera oferecer completa protegdo ao material em fungdo das condigdes de
armazenamento, acesso, movimentagdo € manuseio do produto nas dependéncias do licitante €
descarga no local.

5.8 - Os materiais deverdo ser entregues, de acordo com a solicitagdo de fornecimento conforme o
item 5.2 deste Termo de Referéncia, no seguinte enderego: Rua Sebastiio Manoel Braz, n° 06,
Centro, S@o Sebastido do Alto — RJ, CEP 28.550-000, sede do Almoxarifado Municipal da Prefeitura
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Municipal de Sdo Sebastido do Alto, mediante agendamento prévio, obedecendo ao horario
compreendido entre 8:00 horas e 14:00 horas.

6- FUNDAMENTACAO LEGAL

6.1- A aquisigdo dos suprimentos de informatica, objeto deste Termo de Referéncia estd amparada
pela Lei n° 10.520/2002, aplicando-se subsidiariamente a Lei Federal n° 8.666/93 e respectivas
alteragdes, Lei Complementar n° 123/2006, alterada pela Lei Complementar n° 127/2007, Decreto
Municipal n° 1.679/2016 e respectivas alteragoes, além das demais disposi¢des legais aplicaveis.

7- OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES

7.1- DA CONTRATADA

7.1.1 - Ser a unica responsavel por todos 0s 6nus tributarios federais, estaduais e municipais, ou
obrigagdes concernentes a legislagdo social, trabalhista, fiscal, securitdria ou previdencidria, bem
como por todos os gastos € encargos inerentes 2 mdo de obra necessaria a perfeita execugdo do
objeto contratual, entendendo-se como dnus tributarios: pagamento de impostos, taxas, contribuigdes
de melhoria, contribuigdes para fiscais, empréstimos compulsorios, tarifas e licengas concedidas pelo
poder publico.

7.12 - Ser a unica, integral e exclusiva responsével, em qualquer caso, por todos os danos e
prejuizos de qualquer natureza que causar ao Municipio ou a terceiros, provenientes do objeto
contratado, respondendo por si e por seus sucessores, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento do Municipio.

7.1.3 — Entregar o material objeto do presente termo rigorosamente no prazo pactuado, bem como
cumprir todas as demais obrigagdes impostas neste Termo de Referéncia e seus anexos caso houver.
7.1.4 - Manter, durante a entrega do material, as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas
para contratar com Orgao Pablico em compatibilidade com as obrigagdes assumidas.

7.1.5 - Contratar por sua conta todos 0s seguros exigidos ou que venham a ser exigidos por lei e que
incidam direta ou indiretamente sobre 0 objeto deste termo.

7.1.6 - Promover por sua conta a cobertura, através de seguros, dos riscos a que se julgar exposta em
vista das responsabilidades que Ihe cabem na execugdo deste termo.

7.1.7 - Credenciar junto a0 Municipio funciondario(s) que atendera(&o) as requisi¢des da entrega do
material e recebera(3o) as instrugdes do responsavel pelo gerenciamento € fiscalizagdo, bem como
prestara(do) as autoridades competentes as informagdes ¢ assisténcia necessdrias ao bom
cumprimento de suas fungdes durante a execugdo contratual.

7.1.8 - Indenizar em qualquer caso todos os danos e prejuizos, de qualquer natureza, que causar a0
Municipio ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, na execugdo deste termo, respondendo
por si € por Sseus sucessores.

7.1.9 - Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informagdo solicitada pela fiscalizagdo do
Municipio.

7.1.10 - Garantir acesso, a qualquer tempo, da fiscalizagdo do Municipio ao servigo em questdo.
7.1.11 - Cientificar, imediatamente, a fiscalizagdo do Municipio qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verificar no servico.

7.1.12 - Corrigir, prontamente, quaisquer erros ou imperfeigdes dos trabalhos, atendendo, assim, as
reclamagdes, exigéncias ou observagoes feitas pela Fiscalizagio do Municipio.

7.1.13 - Atender as medidas técnicas e administrativas determinadas pela fiscalizag@io do Municipio.
7.1.14 - As obrigagdes € responsabilidades da CONTRATADA serdo suspensas s€ a prestagdo dos
servigos for obstada por motivo de greve, sabotagem, rebelifio e/ou enchente, comprovadamente,
imprevisiveis e alheios ao controle da mesma, devendo nesses casos O evento motivador da
paralisagdo dos servigos ser comunicado, formalmente, ao Municipio, em 24h (vinte e quatro horas)
de sua ocorréncia.

7.1.15- Obriga-se a CONTRATADA a arcar com todas as despesas referentes a transporte
(deslocamento em geral) € alimentago dos funcionarios no desenvolvimento do objeto contratado.

7.2- DO MUNICIiPIO
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7.2.1 - Designar os servidores Victor Santos Silva, CPF N°104.402.047-47 Matricula 13/1701-06 e
Sormany Coelho Silva, Matricula 11/1276-11, para acompanhar e fiscalizar o objeto do presente
Termo de Referéncia e para atestar 0 recebimento do objeto, nos termos deste Termo ou posterior
contratagao.

7.2.2 - Reservar a fiscalizagdo o direito € a autoridade para resolver todo e qualquer caso singular,
omisso ou duvidoso ndo previsto no presente Termo e tudo o mais que se relacione com a entrega do
material, desde que ndo acarrete onus para o Municipio ou modificagéo das obrigagoes.

72.3 - Efetuar o pagamento 3 CONTRATADA, de acordo com as condigdes de prego € prazo
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

7.2.4 - Promover o acompanhamento € fiscalizagdo da execugdo do objeto contratado, de forma que
sejam mantidas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas para contratagdo com
Administragéo Publica.

7.2.5 - Aplicar as penalidades por descumprimento do pactuado no Termo de Referéncia.

7.2.6- Receber provisoria e definitivamente 0 objeto do contrato, nas formas definidas no Termo de
Referéncia e no contrato.

8- DOS RECURSOS FINANCEIROS

8.1- As despesas decorrentes das contratagdes correrdo por conta das dotagdes orgamentarias €
financeiras proprias da Secretaria Municipal de Administrago, Trabalho e Recursos Humanos, a ser
informada pela Secretaria Municipal de Gestdo Contabil e Orgamentaria.

9- DA ASSISTENCIA TECNICA

9.1 — O servigo de assisténcia técnica deverd ser durante o prazo de garantia, de acordo com 0s
manuais e normas técnicas especificas do fabricante em todo o territorio nacional, devendo obedecer
a localidade na qual foi entregue 0 material, objeto deste Termo de Referéncia.

92- O Chamado relativo a assisténcia técnica podera ser solicitado pela seguinte secretaria:
Secretaria Municipal de Administragdo, Trabalho e Recursos Humanos.

10- DO CONTRATO

10.1- A contratante convocara oficialmente a Empresa com menor orgamento do objeto pretendido
neste Termo de Referéncia, durante a validade de sua proposta, para 0 prazo maximo de 05 (cinco)
dias Gteis, para assinar 0 Termo de Contrato, aceitar a Nota de Empenho, sob pena de decair o direito
a0 fornecimento, sem prejuizos das sangdes previstas no art. 81 da Lei Federal n° 8.666/93.

11- DA FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DA CONTRATACAO

11.1 - O gerenciamento da contratagdo decorrente deste Termo de Referéncia cabera aos fiscais
acima mencionados.

11.2 - Ficardo reservados a fiscalizagdo o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer caso
singular, omisso ou duvidoso ndo previsto neste processo administrativo e tudo o mais que se
relacione com o objeto contratado, desde que ndo acarrete 6nus para 0 Municipio ou modificagdo da
contratagdo.

11.3 - As decisdes que ultrapassarem a competéncia do fiscal do Municipio deverdo ser solicitadas
formalmente pela CONTRATADA a autoridade administrativa imediatamente superior ao fiscal,
através dele, em tempo hébil para a adogdo de medidas convenientes.

114 - A CONTRATADA devera aceitar, antecipadamente, todos 0s métodos de inspegéo,
verificagdo e controle a serem adotados pela fiscalizag@o, obrigando-se a fornecer todos os dados,
elementos, explicagdes, esclarecimentos, solugdes € comunicagdes necessarias a0 desenvolvimento
de sua atividade.

11.5 - A existéncia e a atuagdo da fiscalizagdo em nada restringirdo a responsabilidade Unica,

integral e exclusiva da CONTRATADA, no que concerne ao objeto da contratagéo, as implicagdes
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proximas e remotas perante 0 Municipio ou perante terceiros, do mesmo modo que a ocorréncia de
irregularidades decorrentes da execugdo contratual ndo implicara corresponsabilidade do Municipio
ou de seus prepostos, devendo, ainda, a CONTRATADA, sem prejuizo das penalidades previstas,
proceder ao ressarcimento imediato a0 Municipio dos prejuizos apurados e imputados a falhas em
suas atividades.

12- DO PAGAMENTO

12.1 - O pagamento seré efetuado conforme entrega dos produtos, apos o atesto dos fiscais contratuais
devidamente designados, com prazo de até 05 (cinco) a 45 (quarenta e ¢inco) dias apds a entrega de
nota fiscal contendo o resumo da totalizagdo dos servigos realizados no periodo e ou entrega do produto.
12.2 - A liberagdo do pagamento sera por meio de crédito em nome do proponente vencedor do certame,
mediante ordem bancéria emitida em seu nome, para crédito na conta corrente por ele indicada, uma vez
satisfeitas as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus anexos.

12.3 — Ocorrendo atraso no pagamento das obrigagdes e desde que este atraso decorra de culpa do
Municipio de Sdo Sebastido do Alto, o valor devido sera acrescido de 0,1% (um décimo por cento) a
titulo de multa, além de 0,033% (trinta e trés milésimo por cento) por dia de atraso, a titulo de
compensagdo financeira, a serem calculados sobre a parcela devida.

12.4 — O pagamento da multa e da compensagdo financeira a que se refere o subitem anterior sera
efetivado mediante autorizagéo expressa do Secretario Municipal de Fazenda, em processo proprio, que
se iniciara com requerimento da licitante contratada dirigindo ao Setor de Contabilidade e Tesouraria
Municipal.

12.5 — Caso o Municipio de Sdo Sebastido do Alto efetue o pagamento devido a contratada no prazo
inferior ao citado no subitem 6.1, podera ser descontado da importancia devida o valor correspondente
0,033% (trinta e trés milésimo por cento) por dia de antecipagao.

12.6 — Na hipotese do documento de cobranga apresentar erros, fica suspenso o prazo para o pagamento
respectivo, prosseguindo-se a contagem somente apds a apresentacdo da nova documentagdo isenta de
erros.

13- DA GARANTIA DO MATERIAL

13.1 — O material, objeto pretendido deste Termo de Referéncia, devera ter a garantia de 12 (doze)
meses ou maior, de conformidade com a periodicidade determinada pela fabricante.

13.2 - Na ocorréncia de defeito durante 0 periodo de garantia a CONTRATADA sera comunicada e
devera, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, contados do recebimento da comunicagdo,
providenciar o devido reparo, sem qualquer 6nus para o CONTRATANTE.

13.3 - Quando da devolugéo do material, a CONTRATADA devera fornecer certificado de garantia
através de documento proprio ou anotagdo impressa ou carimbada na nota fiscal.

14- DA VIGENCIA DO CONTRATO

14.1 — O prazo de validade da presente aquisi¢do ndo serd superior a 12 (doze) meses a contar da
assinatura do contrato.

15- LOCAL DA ENTREGA DO MATERIAL E DADOS CONSTANTES DA NOTA FISCAL

15.1- A empresa vencedora devera entregar O material contratado na Rua Sebastido Manoel Braz, n°
06, Centro, Sdo Sebastiio do Alto — RJ, CEP 28.550-000, sede do Almoxarifado Municipal da
Prefeitura Municipal de Sdo Sebastido do Alto.

15.2 — O Documento Fiscal devera ser emitido em nome da Prefeitura Municipal de S#o Sebastido
do Alto, CNPJ 78.645.786/0001-13 enderego Rua Jalio Vieitas, n° 88 , Centro, Sio Sebastido do
Alto — RJ, CEP: 28.550-000. Devera ainda o documento fiscal conter todos os dados de
especificagdo do material entregue.
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16- SANCOES

16.1 A inexecugdo do contrato, total ou parcial, a execugdo imperfeita, a mora na execugdo ou
qualquer inadimplemento ou infragdo contratual, sujeitard o contratado, sem prejuizo da
responsabilidade civil ou criminal que couber, as seguintes penalidades, que devera(do) ser
graduada(s) de acordo com a gravidade da infragdo:

a) adverténcia;

b) multa administrativa;

) suspensdo tempordria da participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragdo Publica;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Pablica.

16.1.1 - A san¢do administrativa deve ser determinada de acordo com a natureza ¢ a gravidade da
falta cometida.

16.1.2 - Quando a penalidade envolver prazo ou valor, a natureza e a gravidade da falta cometida
também deveriio ser considerados para a sua fixagao.

16.1.3 - A imposigdo das penalidades € de competéncia exclusiva do 6rgdo licitante, devendo ser
aplicada pela autoridade competente.

16.1.4 - A multa administrativa, prevista na alinea b, do caput:

a) correspondera ao valor de até 5% (cinco por cento) sobre o valor do Contrato, aplicada de acordo
com a gravidade da infragéo e proporcionalmente as parcelas ndo executadas;

b) podera ser aplicada cumulativamente a qualquer outra; ’

¢) ndo tem cardter compensatorio e seu pagamento ndo exime a responsabilidade por perdas e danos
das infragdes cometidas;

d) devera ser graduada conforme a gravidade da infrag@o;

e) nas reincidéncias especificas, devera corresponder ao dobro do valor da que tiver sido
inicialmente imposta, observando-se sempre o limite de 20% (vinte por cento) do valor do contrato
ou do empenho, conforme preceitua o artigo 87 do Decreto Estadual n.° 3.149/80.

16.1.5 - A suspensdo temporéria da participagdo em licitagdo € impedimento de contratar com a
Administragdo Publica, prevista na alinea c, do caput:

a) ndo podera ser aplicada em prazo superior a 2 (dois) anos;

b) sem prejuizo de outras hipoteses, devera ser aplicada quando o adjudicatario faltoso, sancionado
com multa, ndo realizar o dep6sito do respectivo valor, no prazo devido.

16.1.6 - A declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragio Publica, prevista
na alinea d, do caput, perdurara pelo tempo em que 0s motivos determinantes da Punigdo ou até que
seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que o contratado ressarcir a Administragdo Publica pelos prejuizos causados.
16.1.7 - A reabilitagdo referida pelo paragrafo sexto poderd ser requerida apds 2 (dois) anos de sua
aplicag@o.

16.1.8 - O atraso injustificado no cumprimento das obrigagdes contratuais sujeitard a
CONTRATADA a multa de mora de 1% (um por cento) por dia atil que exceder o prazo estipulado,
a incidir sobre o valor do contrato, da nota de empenho ou do saldo nio atendido, respeitado o limite
do art. 412 do Cédigo Civil, sem prejuizo da possibilidade de rescisdo unilateral do contrato pelo
CONTRATANTE ou da aplicagdo das sangdes administrativas.

16.1.9 - Se o valor das multas previstas na alinea b, do caput, € no paragrafo oitavo, aplicadas
cumulativamente ou de forma independente, forem superiores ao valor da garantia prestada, além da
perda desta, responderd o infrator pela sua diferenga, que sera descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administragdo ou cobrada judicialmente.

16.1.10 - A aplicagdo de sang¢do ndo exclui a possibilidade de rescisdo administrativa do Contrato,
garantido o contraditorio € defesa prévia. , o
16.1.11 - A aplicagéo de qualquer sangdo ser4 antecedida de intimagéo do interessado que indicara a
infragdo cometida, os fatos e 0s fundamentos legais pertinentes para a aplicagéo da penalidade, assim
como a penalidade que se pretende imputar € 0 respectivo prazo e/ou valor, se for o caso.

16.1.12 - Ao interessado sera garantido o contraditorio e a defesa prévia.

16.1.13 - A intimagdo do interessado devera indicar o prazo e o local para a apresentagdo da defesa.
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16.1.14 - A defesa prévia do interessado serd exercida no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, no caso de
aplicagdo das penalidades previstas nas alineas a, b e ¢, do caput, e no prazo de 10 (dez) dias, no
caso da alinea d.

16.1.15 - Serd emitida decisdo conclusiva sobre a aplicagdo ou ndo da sancdo, pela autoridade
competente, devendo ser apresentada a devida motivagdo, com a demonstragdo dos fatos e dos
respectivos fundamentos juridicos.

16.1.16 - Os licitantes, adjudicatarios € contratantes que forem penalizados com as sangdes de
suspensdo temporéria da participagdo em licitagdo e impedimento de contratar € a declarag@o de
inidoneidade para licitar e contratar por qualquer Ente ou Entidade da Administragdo Federal,
Estadual, Distrital e Municipal ficardo impedidos de contratar com a Administragdo Publica do
Estado do Rio de Janeiro enquanto perdurarem os efeitos da respectiva penalidade.

17- DA VALIDADE DA PROPOSTA

17.1- A proposta tera a validade minima de 60(sessenta) dias, contados da data prevista para abertura
do Processo Administrativo.

18- DO RECEBIMENTO DO MATERIAL

18.1- O material, objeto deste Termo de Referéncia, devera ser entregue até o prazo maximo previsto
no subitem 5.2. A Empresa que ndo cumprir 0 prazo estipulado sofrera sangdes previstas na Lei
8.666/93 e suas alteracdes, garantida a prévia e ampla defesa.

18.2- A empresa vencedora entregara o material 2 contratante, mencionados no presente Termo de
Referéncia, apds autorizag@o.

19- O MATERIAL SERA RECUSADO SE

19.1- Entregue com as especificagdes técnicas diferentes das contidas no presente Termo de
Referéncia, na proposta da contratada.

19.2- Apresentar inadequagdes com suas descrigdes minimas elencadas no item 3.

19.3- A empresa vencedora tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis para providenciar a substituigdo do
material, a partir da comunicagdo, feita por carta, fac-simile, e-mail, ou por qualquer outra forma
legal.

20- DO FORO

20.1 - O foro para dirimir questdes relativas a presente contratagdo sera o Foro da Comarca de
S0 Sebastido do Alto, Estado do Rio de Janeiro.

Sio Sebastido do Alto, 24 de outubro de 2023.

L)

Priscild,da Silva
Auxiliar de Agenjte Administrativo
Mat: 12/1520-16




