Municipio de S&o Sebastido do Alto
Estado do Rio de Janeiro

Decreto n. 2181, de 13 de abril de 2022

Institui a Carta de Servigcos ao Cidadao no ambito
do Municipio de Sao Sebastiao do Alto — RJ, da outras
providencias, e

Considerando a necessidade de regulamentar, em ambito Municipal, o que dita a Lei
Federal n. 13.460, de 26 de junho de 2017, que estabelece normas béasicas para
participacdo, protecdo e defesa dos direitos do usuério dos servi¢os publicos prestados
direta ou indiretamente pela administracao publica;

Considerando o que dita o inciso I, do § 3° do 37 da Constitui¢cao Federal;

Considerando que compete ao Chefe do Poder Executivo Municipal, a administracdo
superior do Municipio, na forma do artigo 75, 1l da Lei Organica Municipal;

Decreta

Artigo 1° - Fica instituida a Carta de Servicos ao Cidaddo do Poder Executivo do
Municipio de Sdo Sebastido do Alto-RJ, que figura como um documento de informacéo
ao usuario sobre os servicos prestados pelos 6rgdos municipais, as formas de acesso,
compromissos e padrdes de qualidade de atendimento ao publico.

Artigo 2° - A Carta ao Cidaddo foi elaborada de acordo com a estrutura administrativa do
Poder Executivo do Municipio de Sdo Sebastiao do Alto — RJ, listados por Secretaria,
conforme segue:

I - Ouvidoria Municipal

Recebe, analisa e encaminha denuncias, reclamacdes, sugestdes e elogios referentes a
atuacdo da Administracdo Puablica, de seus servidores e das &reas de abrangéncia da
prestacdo dos Servicos Publicos, consolidando a democracia e fortalecendo a participacéo
popular.

Endereco: Rua Cel Francisco Salustiano Pinto, n/sn, Centro S&o Sebastiao do Alto — RJ,
Cep: 28550-000;

e-mail: ouvidoria@ssalto.rj.gov.br

Telefone: (22) 25591160/25591103

Assinado Digitalmente por: ALIF RODRIGUES DA SILVA
Data: 2022.05.04 10:35:07 -03:00
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- Denuncias e Reclamagdes podem ser feitas de forma andnima. Contudo, ndo poderao
ser acompanhadas pelo manifestante;
- Sugestdes, Elogios e Solicitacdes devem conter a identificacdo Nome e E-mail.

- Qualquer cidad&o podera requerer, mediante apresentacao de:

Nome, CPF e RG;
Especificacdo, de forma clara e precisa, da informacéo requerida;
Enderenco fisico ou eletrdnico do requerente;

Requerimento, de forma presencial, no Protocolo-Geral da Prefeitura, sito na Rua Dr
Julio Vieitas, n. 88, Centro — S&o Sebastiao do Alto-RJ, ou pelo

e-mail: ouvidoria@ssalto.rj.gov.br

Telefone: (22) 25591160/25591103

Horéario de Atendimento 08 as 17 horas — de segunda a sexta-feira.

Il - SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, PECUARIA E PESCA

E um o6rgdo diretamente ligado ao Chefe do Poder Executivo Municipal, tendo como
ambito e promover o desenvolvimento econémico e social do Municipio, através de
fomento a agropecudria e ao homem do campo, nas atividades agropastoris, dentre outros,
na forma da Politica Agricola do Municipio, prevista nos artigos 227 usque 231 da Lei
Organica Municipal, conforme segue:

- Atendimento ao produtor rural, autorizado pela Lei 692/2015, que institui o Programa
Patrulha Mecanizada, que permite a realizacao de atividade dentro da propriedade;

- Atendimento na abertura e conservacdo de estradas vicinais para 0 escoamento da
producéo;

- Atendimento na orientacdo e assisténcia técnica sistematica ao produtor, valendo-se de
literatura técnica e de tecnologia avancada de seus proprios integrantes ou, ainda, através
da celebracdo de convénios, de experiéncia e conhecimentos especificos que possam ser
oferecidos por orgdos federais, estaduais ou privados;

- Atendimento na assisténcia aos produtores rurais, mantendo canais de articulagdo com os
movimentos da sociedade civil organizada;

Forma de Solicitacéo:

Requerimento do produtor, com a localizagdo, tipo de servigo, que obedecera a
disponibilidade da Administracao.

- N&o existe cobranca de taxa para o requerimento.
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Horério de Atendimento

Segunda a sexta-feira;

Atendimento ao Publico 08h00m as 17h

Telefone: (22)25591160/25591103

Endereco; Rua Sebastido Manoel Braz, s/n, S&o Sebastiao do Alto — RJ
Horéario de Atendimento 08 as 17 horas — de segunda a sexta-feira.

I11 - COMISSAO PERMANTE DE LICITACAO

A Comissao Permanente de Licitacdes é o 6rgao que tem por atribuicdes:

| - planejar, em conjunto com os demais Orgdos e entidades da Administracao
Municipal, a dindmica anual de contratacdes demandadas;

Il - utilizar, preferencialmente, o sistema de registro de precos nas contratacdes mais
comuns da Administracdo Direta e Indireta;

Il - processar a fase externa das licitacdes, submetendo os respectivos julgamentos a
homologacédo e adjudicacéo do titular do 6rgdo ou entidade promotora do certame;

IV - aprovar, apds verificacdo de precos de mercado, as dispensas de licitacdo
demandadas pela Administracdo Direta, quando enquadradas nos incisos | e 1l do art. 24 da Lei
n. 8.666 de 21 de julho de 1993;

V - disciplinar tecnicamente as licitagdes em sua fase interna, a ser levada a cabo pelos
Orgaos e entidades de origem;

VI - reduzir os valores previstos nos incisos | e Il do art. 24 da Lei n. 8.666 de 21 de
julho de 1993, assim como exercer as op¢Oes facultadas pelo art. 23, 8§ 4° do mencionado
diploma legal;

VII - definir, com base na estratégia de contratacdes da Prefeitura Municipal de Séo
Sebastido do Alto, entre a utilizacdo de procedimentos convencionais de licitacdo, pregéao
eletrobnico ou pregdo convencional, quando admitidos pelas normas gerais de licitacbes e
contratos;

VIII - emitir parecer prévio acerca dos convénios ou outros atos negociais analogos,
em que seja previsto repasse de verbas da Administracdo Direta ou Indireta Municipal, assim
como nas dispensas e inexigibilidades de licitagdo, submetendo 0s respectivos processos a
homologagé&o do titular do 6rgdo ou entidade adquirente;

IX - aprimorar e dinamizar os procedimentos de licitagdo e contratacGes diretas do
municipio, inclusive editando as normas necessarias para tanto;

X - constituir o Registro de Pregos e organizar instrumentos como o Cadastro
Padronizado de Objetos, Tabela de Acompanhamento de Precos de Mercado e outros, para
facilitar os procedimentos das contratacGes da Administracdo Municipal,
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Xl - garantir a compatibilidade com o valor de mercado das contratacbes da
Administracdo Direta e Indireta sejam elas precedidas ou nao de licitacdo;

XI1 - controlar e manter atualizado os contratos do Sistema de Registro de Precos;

XIII - organizar e manter atualizado o Cadastro Geral de Licitantes do Municipio,
através de Comissao especifica, cujos membros serdo indicados pelo Presidente da Comisséo
Permanente de Licitagdo - CPL;

XIV - diligenciar para que seus atos, registros, cadastros e bancos de dados tenham a
publicacdo necessaria e a mais ampla divulgacdo, inclusive através da sua disponibilizacdo na
pagina do Municipio na rede mundial de computadores;

XV - comunicar ao Chefe do Poder Executivo, ao 6rgdo de Controle Interno da
Administracdo Municipal e a Procuradoria Geral do Municipio - PGM todos os indicios de
possiveis ilicitos criminais que chegarem ao seu conhecimento, constituindo grave infracéo
funcional a omissdo ou o retardo nesta providéncia.

- Destinado a qualquer pessoa fisica ou juridica nova, ou ja cadastrada na Prefeitura.
Documentos Necessarios:

- Requerimento para cadastro — 02(duas) vias;

- Contrato Social e suas afirmacdes ou Ultima alteracdao consolidada;

- Carteira de Identidade e CPF dos Sécios;

- Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (C.N.P.J);

- Certid@o de Regularidade- CRF, perante o Fundo de Garantia por tempo de Servigo-
FGTS

- Certiddo Negativa de Débito com a Fazenda Estadual da sede da empresa;

- Certiddo de Débito com a Fazenda Municipal da sede da empresa;

- Certiddo de Quitacdo de Tributos e Contribuigdes Federais conjunta com a Certidao
Quanto a Divida Ativa da Unido, expedida por 6rgdo da Secretaria da Receita Federal,
unificada com Certiddo Negativa de Débito com o INSS, demonstrando situacao regular no
cumprimento dos encargos instituidos por lei, expedida pela Procuradoria- Geral da
Fazenda Nacional- conforme Portaria MF n.358, de 5 de setembro de 2014;

- Certiddo Negativa de inexisténcia de debitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho
(disponivel no site www.tst.jus.br/certidao)
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- Alvara de Funcionamento emitido pelo 6rgéo fiscal da sede do licitante;

- Certiddo de Registro e Quitacdo no CREA, para o0 caso de empresa construtora e
incorporadora;

- Atestado de capacidade técnica fornecido por pessoa Juridica de Direito Publico ou
Privado;

- Certiddo Negativa de Faléncia e concordata ou execuc¢do patrimonial com validade de 30
dias;

- Balan¢o Patrimonial e demonstrativos contabeis do Gltimo exercicio social;

Obs: Os documentos acima especificados deverdo ser apresentados na sua forma original
ou por qualquer meio de reproducéo, devidamente autenticado em cartorio.

O cadastramento/recadastramento e a Emissdo do CRC (Certificado de Registro Cadastral),
uma vez atendido tais requisito, serdo feitos com a maior brevidade possivel.

Etapas do processo

O interessado podera entrar em contato por meio de telefone/e-mail/presencial, solicitando
informacgdes sobre a documentacdo necessaria, sendo fornecida a lista de documentos
necessarios.

O cadastro/recadastramento, bem como a expedicdo do Certificado de Registro Cadastral, é
realizado apds analise da documentacdo fisica.

Formas de Solicitacéo:

Recadastramento e Cadastramento: mediante requerimento no Protocolo-Geral da
Prefeitura

Emissdo do Certificado de Regularidade Cadastral: mediante requerimento no
Protocolo-Geral da Prefeitura

Horério de Atendimento

Segunda a Sexta-Feira:

Atendimento ao Publico 08h00m as 17h

Telefone: (22)25591160/25591103

Endereco: Av. Julio Vietas, s/n, Centro — S&o Sebastiao do Alto — RJ — Cep 28550-000
E-mail: licitacao@ssalto.rj.gov.br

Horéario de Atendimento 08 as 17 horas — de segunda a sexta-feira.
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IV - SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL, DIREITOS
HUMANOS E HABITACAO

A Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Direitos Humanos e Habitacdo é o Orgdo
Gestor da Politica Publica de Assisténcia Social no Municipio de Sdo Sebastido do Alto.
Administrativamente, de maneira informal, a Secretaria esta dividida em setores:

- Protec¢do Social Bésica

- Protecdo Social Especial

- Setor do Cadastro Unico e Programa Bolsa Familia

- Setor de Contabilidade do Fundo Municipal de Assisténcia Social
Secretaria Executiva do Conselho Municipal de Assisténcia Social

PROTECAO SOCIAL BASICA X
CENTRO DE REFERENCIA DA ASSISTENCIA SOCIAL - CRAS

O CRAS é um equipamento que se constitui numa unidade publica estatal, responsavel
pela oferta de servicos da Protecdo Social Basica operacionalizando o Servico de Protecao
e Atendimento Integral as Familias (PAIF). Esta unidade tem por objetivo prevenir as
situacOes de vulnerabilidades e riscos sociais nos territérios, por meio do desenvolvimento
de potencialidades e aquisicGes, do fortalecimento de vinculos familiares e comunitérios e
da ampliacdo de acesso aos direitos de cidadania.

O CRAS efetiva a referéncia e a contrareferéncia do usuario na rede socioassistencial do
SUAS. Ele exerce a funcdo de referéncia quando processa as demandas oriundas das
situacOes de vulnerabilidade e risco social detectadas no territério, de forma a garantir ao
usuario o acesso a renda, servicos, programas e projetos, conforme a complexidade da
demanda.

A contrareferéncia € exercida sempre que o CRAS recebe encaminhamento do nivel de
maior complexidade (protecdo especial) e insere 0 usuario em servico, beneficio, programa
e/ou projeto de protecdo basica.

O publico-alvo do CRAS sédo familias em situacéo de vulnerabilidade social, residentes nos
territorios de abrangéncia, especialmente aquelas beneficiarias de programas de
transferéncia de renda e com membros que recebem beneficios assistenciais que atendam
os critérios de elegibilidade de tais programas ou beneficios, porém néo acessaram.

Os usuéarios acessam 0 servico por meio das demandas que s@o apresentadas, atraves da
busca ativa de familias realizada pelas equipes técnicas, composta de Assistentes Sociais e
Psicélogos, e por meio de encaminhamentos realizados pela rede socioassistencial, pelos
servigos setoriais e orgdos publicos e pelos conselhos de politicas e/ou de defesa de
direitos.

Dentre os objetivos do CRAS, destacam-se:
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a. Fortalecer a fungdo protetiva da familia, promovendo o acesso e usufruto de direitos
humanos e sociais e da melhoria da qualidade de vida das familias;

b. Prevenir a ruptura dos vinculos familiares e comunitarios, possibilitando a superacédo de
situacdes de fragilidade social vivenciadas;

c. Promover aquisi¢des sociais e materiais as familias, potencializando o protagonismo e a
autonomia das familias e comunidades.

Atualmente o Municipio conta com duas unidades de CRAS, uma na Sede e outra em
Valédo do Barro.

Servicos ofertados nos CRAS do Municipio:
- Servico de Protecdo e Atendimento Integral as Familias — PAIF;

- Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos — SCFV.

PROTECAO SOCIAL ESPECIAL

CENTRO DE REFERENCIA ESPECIALIZADO DE ASSISTENCIA SOCIAL —
CREAS

O CREAS é a porta de entrada para os servigos socioassistenciais da Protecdo Social
Especial de Média Complexidade, constituido como uma unidade publica e estatal, de
prestacdo de servicos especializados e continuados a familias e individuos em situacéo de
ameaca ou violacao de direitos.

De acordo com a Resolucdo N° 109, de novembro de 2009, que regula a Tipificacdo
Nacional de Servigos Socioassistenciais, 0 CREAS oferta o Servico de Protecdo e
Atendimento Especializado as Familias e Individuos — PAEFI através da orientacdo, apoio
e acompanhamento das familias com um ou mais de seus membros em situacdo de ameaca
ou violacdo de direitos. Suas acOes estdo direcionadas para a promocdo, a preservagado e o
fortalecimento dos vinculos familiares, comunitérios e sociais. O servic¢o articula-se com as
atividades e atencbes prestadas as familias nos demais servigos socioassistenciais, nas
diversas politicas publicas e com os demais 6rgdos do Sistema de Garantia de Direitos.
Servigos ofertados no CREAS do municipio:

- Servico de Protecdo e Atendimento Especializado a Familias e Individuos — PAEFI.
UNIDADE DE ACOLHIMENTO ABRIGO MUNICIPAL CASINHA FELIZ

Servico de Acolhimento Institucional para Criangas e Adolescentes que oferece
acolhimento provisorio e excepcional para criancas e adolescentes de ambos 0s sexos,
inclusive criangas e adolescentes com deficiéncia, em situacdo de medida de protecdo e em
situacdo de risco pessoal, social e de abandono, cujas familias ou responsaveis encontrem-
se temporariamente impossibilitados de cumprir sua funcdo de cuidado e protecdo. Com
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capacidade de atender 08(oito) usuarios, a unidade conta com equipe de cuidadoras e
equipe de apoio e esta referenciado a equipe técnica do CREAS.

ORGANIZACAO DA REDE PRESTADORA DE SERVICOS NO MUNICIPIO

PROTECAO SOCIAL BASICA

CRAS | - SEDE

N° Identificador: 33053006511

Nome da Entidade: CRAS | — SEDE

Data de Implantacéo: 01/07/2001

Endereco: Rua Eurico Cerbino NUmero: 139 Bairro: Centro Cep: 28.555-000
Municipio: S&o Sebastiao do Alto UF: RJ

Email: smapsh2005@yahoo.com.br Telefone: (22) 2559-1186

Territorio de abrangéncia:
- Centro; Santa Irene;

- Pedra Santa

- Lajeado

- Caixa Grande

- Monte Verde

- Tocaia

- Barra Mansa

- Mangueirinha

- Floresta

- Fazenda Bom Tempo
- Sdo Manoel

- Cérrego dos Santos
- Manoel Vogas

- Fazenda Santa Olga
- S4o Marcos

- Lagoa Feia

- Paraiso

- Barra Alegre

- Fazenda Boa Esperanca
- Margarido

- Muribeca

- Fazenda dos Orféos
- Humaita

- Tamoio

- Mosteiro

- Bahia
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CRAS Il - Valao do Barro

NUmero da Unidade 33053000721

Nome da Unidade: CRAS 02

Endereco: Rua Hermes Pereira Ferro, N° 72 - VValdo do Barro.

Territorio de abrangéncia:
- Valdo do Barro

- Ipituna

- Guarani

- Ponte do Rio Negro
- Minguta

- Pracinha

- Retiro

- Ponte Faria

- Olaria

- Vargem Alta

- Posses

- Valédo do Azeite

- Gurupa

- Fazendinha

- Ibipeba

- Cabaceiras do Valdo do Barro
- Casa Branca

PROTEC;AO SOCIAL ESPECIAL

5.2.1.MEDIA COMPLEXIDADE

CENTRO DE REFERENCIA ESPECIALIZADO DE ASSISTENCIA SOCIAL —
CREAS

Ndmero da Unidade: 33053098364

Endereco: Hélio Teixeira VVogas, 233- Valdo do Barro

Territorio de abrangéncia:
Todo o Municipio

A Rede Prestadora de servigos aqui apresentada, atua na busca por mecanismos que
possibilitem conhecer a realidade local sob os aspectos que influenciam e/ou potencializam
as vulnerabilidades das familias, e deve ser capaz de identificar essas vulnerabilidades na
perspectiva de prevencdo e protegdo aos riscos sociais, sobretudo assegurando acesso aos
servicos, programas e beneficios, conforme descrito a seguir:

Beneficios Assistenciais
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Os Beneficios Assistenciais no ambito do Sistema Unico de Assisténcia Social (SUAS) s&o
prestados de forma articulada as demais garantias, o que significa um trabalho continuado
com as familias atendidas, com objetivo de inclui-las nos servi¢os previstos, além de
promover a superagéo das situagdes de vulnerabilidade.

Os Beneficios Assistenciais se dividem em duas modalidades direcionadas a publicos
especificos:

Beneficio de Prestacdo Continuada (BPC)

O BPC garante a transferéncia mensal de um salario minimo ao idoso, com idade de 65
anos ou mais, e a pessoa com deficiéncia, de qualquer idade, incapacitada para a vida
independente e para o trabalho, que comprove ndo possuir meios de prover a prépria
manutencdo, nem a ter provida por sua familia. Todo o recurso financeiro do BPC provém
do orcamento da Seguridade Social, sendo administrado pelo Ministério da Cidadania e
repassado ao Instituto Nacional do Seguro Social (INSS).

Beneficios Eventuais.

Os Beneficios Eventuais caracterizam-se por seu carater provisorio e pelo objetivo de dar
suporte aos cidadaos e suas familias em momentos de fragilidade advindos de nascimento,
morte, situacOes de vulnerabilidade temporaria e de calamidade publica. S0 Sebastido do
Alto, conta com a Lei Municipal n® 700/2015 e suas alteracdes, que regulamentou esses
beneficios e sdo ofertados: Auxilio Funeral, Auxilio Natalidade e atendimentos em
situacOes de calamidade ou emergenciais. A prestacdo e o financiamento dos Beneficios
Eventuais estdo na esfera de competéncia do municipio, mas desde a regulamentacao por
lei municipal, passou a receber valor repassado, conforme descrito no Plano de Ac¢édo para
o cofinanciamento do Estado.

Programa Bolsa Familia

Destina-se a familias em situacdo de pobreza ou extrema pobreza. As familias
extremamente pobres sdo aquelas que tém renda mensal de até R$ 89,00 por pessoa. As
familias pobres sdo aquelas que tém renda mensal entre R$ 89,01 e R$ 178,00 por pessoa.
As familias pobres participam do programa, desde que tenham em sua composicao
gestantes e criancas ou adolescentes entre 0 e 17 anos.
Para se candidatar ao programa, € necessario que a familia esteja inscrita no Cadastro
Unico para Programas Sociais do Governo Federal, com seus dados atualizados ha menos
de 2 anos.
Caso atenda aos requisitos de renda a familia deve se inscrever no Cadastro Unico e
manter seus dados sempre atualizados informando qualquer mudanca de endereco e
telefone de contato e modificagfes na constituicdo de sua familia, como nascimento,
morte, casamento, separacao, adocéo, etc.
O cadastramento € um pré-requisito, mas nao implica na entrada imediata das familias no
Programa, nem no recebimento do beneficio. Mensalmente, 0 MC — Ministério da
Cidadania seleciona de forma automatizada as familias que serdo incluidas para receber o
beneficio.
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As familias beneficiadas com o Programa Bolsa Familia receberdo acompanhamento das
condicionalidades da Educacdo e da Salde, atraveés de acles articuladas com a
intersetorialidade.

Conforme critérios de elegibilidade, a familia podera receber os beneficios abaixo:

- Beneficio Béasico
Concedido as familias em situacdo de extrema pobreza (com renda mensal de até R$
89,00 por pessoa). O auxilio é de R$ 89,00 mensais.

- Beneficio Variavel

Destinado as familias em situacdo de pobreza ou extrema pobreza que tenham em sua
composicao gestantes, nutrizes (médes que amamentam), criancas e adolescentes de 0 a 15
anos. O valor de cada beneficio € de R$ 41,00 e cada familia pode acumular até 5
beneficios por més, chegando a R$ 205,00.

- Beneficio Variavel de 0 a 15 anos:

Destinado as familias que tenham em sua composicao, criancas e adolescentes de 0 a 15
anos de idade. O valor do beneficio é de R$ 41,00.

- Beneficio Variavel a Gestante:

Destinado as familias que tenham em sua composicdo gestante. Podem ser pagas até
nove parcelas consecutivas a contar da data do inicio do pagamento do beneficio, desde
que a gestacdo tenha sido identificada até o nono més. O valor do beneficio é de R$
41,00.

- Beneficio Variavel Nutriz:

Destinado as familias que tenham em sua composicdo criancas com idade entre 0 e 6
meses. Podem ser pagas até seis parcelas mensais consecutivas a contar da data do inicio
do pagamento do beneficio, desde que a crianca tenha sido identificada no Cadastro
Unico até o sexto més de vida. O valor do beneficio ¢ de R$ 41,00;

- Beneficio Variavel Jovem:

Destinado as familias em situacéo de pobreza ou extrema pobreza e que tenham em sua
composigdo adolescentes entre 16 e 17 anos. O valor do beneficio é de R$ 48,00 por més
e cada familia pode acumular até dois beneficios, ou seja, R$ 96,00.

- Beneficio para Superacdo da Extrema Pobreza:

Destinado as familias em situagdo de extrema pobreza. Cada familia pode receber um

beneficio por més. O valor do beneficio varia em razdo do calculo realizado a partir da
renda por pessoa da familia e do beneficio ja recebido no Programa Bolsa Familia.
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Abono Natalino

O Abono Natalino é um beneficio vinculado ao Programa Bolsa Familia, que tem por
objetivo realizar pagamento adicional, em dezembro, a todos os beneficiarios do
Programa Bolsa Familia que possuem beneficio disponivel para recebimento nesse més.
O valor do beneficio € 0 mesmo da parcela do Programa Bolsa Familia de dezembro a
que a familia tem direito.

Auxilio Emergencial auxilio emergencial aprovado pelo Congresso Nacional e
sancionado pela Presidéncia da Republica € um beneficio para garantir uma renda minima
aos brasileiros em situagdo mais vulnerdvel durante a pandemia do Covid-19 (novo
coronavirus), ja que muitas atividades econémicas foram gravemente afetadas pela crise.
No ano de 2020 e 2021, ndo sendo possivel precisar uma data para o término do auxilio,
que podera ou ndo ser mantido enquanto a situacdao pandémica persistir.
Tem direito ao recebimento do Auxilio Emergencial 2021 os trabalhadores que estavam
recebendo, em dezembro/2020, o auxilio emergencial de que trata o art. 2° da Lei n°
13.982, de 2020, e a extensdo do auxilio emergencial de que trata a MP n° 1.000, de 2020,
e que cumpram as seguintes regras:

- ser maior de 18 anos de idade, exceto no caso de maes adolescentes (mulheres com idade
de 12 a 17 anos que tenham, no minimo, um filho), conforme as seguintes informacoes:

a) em 2 de abril de 2020, para os trabalhadores beneficiarios do Cadastro Unico,
consideradas as informacdes constantes da base de dados do Cadastro na referida data;

b) na data da extracio do Cadastro Unico de referéncia para a geracio da folha mensal do
Bolsa Familia, de que trata a Lei n° 10.836, de 2004, para os beneficiarios do referido
Programa; ou

) na data da avaliacdo de elegibilidade do Auxilio Emergencial 2021 para trabalhadores
beneficiarios do auxilio emergencial de que trata a Lei n°® 13.982, de 2020, inscritos por
meio das plataformas digitais da CAIXA,

- Néo ter emprego formal ativo;

- Nao ter recebido recursos financeiros provenientes de beneficio previdenciario,
assistencial ou trabalhista ou de programa de transferéncia de renda federal, ressalvados o
Abono-Salarial PIS/PASEP e o Programa Bolsa Familia (PBF).

- N&o ter renda familiar mensal per capita acima de meio salario-minimo;
- N&o ser membro de familia que aufira renda mensal total acima de trés salarios minimos;
- N&o ser residentes no exterior;

- Néo ter, no ano de 2019, recebido rendimentos tributaveis acima de R$ 28.559,70 (vinte e
oito mil, quinhentos e cinquenta e nove reais e setenta centavos);

- Ndo ter, em 31 de dezembro de 2019, a posse ou a propriedade de bens ou direitos,
inclusive terra nua, de valor total superior a R$ 300.000,00 (trezentos mil reais);
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- Na&o ter, no ano de 2019, recebido rendimentos isentos, ndo tributaveis ou tributados
exclusivamente na fonte, cuja soma foi superior a R$ 40.000,00 (quarenta mil reais);

- Nao ter sido incluido, no ano de 2019, como dependente de declarante do Imposto sobre a
Renda de Pessoa Fisica, na condicdo de: a) conjuge; b) companheiro com o qual o
contribuinte tenha filho ou com o qual conviva ha mais de 5 (cinco) anos; ou c) filho ou
enteado com menos de vinte e um anos de idade; ou com menos de vinte e quatro anos de
idade que esteja matriculado em estabelecimento de ensino superior ou de ensino técnico
de nivel médio;

- N&o estar preso em regime fechado ou tenha seu CPF vinculado, como instituidor, a
concessdo de auxilio-reclusdo de que trata o art. 80 da Lei n° 8.213, de 1991;

- Néo ter indicativo de obito Sistema Nacional de Informacdes de Registro Civil - SIRC ou
no Sistema de Controle de Obitos — Sisobi ou tenha seu CPF vinculado, como instituidor, a
concessao de pensdo por morte de qualquer natureza;

- Né&o estar com o Auxilio Emergencial ou a extensdo do Auxilio Emergencial cancelado
no momento da avaliacdo de elegibilidade do Auxilio Emergencial 2021;

- Néo ter movimentado os valores disponibilizados na conta de depoésito do Bolsa Familia,
ou na poupanca digital aberta, relativos ao Auxilio Emergencial previsto na Lei n°
13.982/2020; e

- Néo ser estagiario, residente médico ou residente multiprofissional, beneficiario de
bolsa de estudo da Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior —
Capes, do Programa Permanéncia do Ministério da Educacdo — MEC, de bolsas do
Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico — CNPQ e de outras
bolsas de estudo concedidas em nivel municipal, estadual ou federal.

Os beneficiarios do Bolsa Familia tém direito ao auxilio emergencial 2021. Nesse caso, 0
Governo Federal vai verificar se o trabalhador cumpre todas as regras para receber o
auxilio, e também se o valor do beneficio do Bolsa Familia da sua familia € menor do que
o valor do auxilio emergencial. Se o valor for menor, sua familia recebera o auxilio
emergencial 2021. O seu beneficio do Bolsa Familia sera suspenso pelo Ministeério,
enquanto sua familia estiver recebendo o auxilio. Quando sua familia terminar de receber
as 4 (quatro) parcelas do auxilio, o Ministério encerrara a suspensdo do beneficio do
Bolsa Familia. Se sua familia continuar atendendo as regras de elegibilidade do
Programa, o beneficio sera restabelecido, mas ndo serdo pagas as parcelas que foram
suspensas. Agora, se o valor do beneficio do Bolsa Familia for maior do que o valor do
auxilio emergencial 2021, a sua familia ndo recebera o auxilio, e continuara recebendo o
beneficio do Bolsa Familia.

Os beneficiarios do Bolsa Familia recebem as parcelas do auxilio emergencial de acordo
com o Calendario de Pagamentos do Programa Bolsa Familia.

Cadastro Ginico — CAD Unico
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E porta de entrada para varios programas sociais dos Governos Federal, Estadual e
Municipal: dentre outros: Bolsa familia, Tarifa social de energia elétrica, Minha casa
minha vida, Aluguel Social, Auxilio Moradia, dentre outros.

Nele sdo registradas informacdes como: caracteristicas da residéncia, identificacdo de cada
pessoa, escolaridade, situacdo de trabalho e renda, dentre outras.

Atendimento presencial, na Rua Eurico Cerbino, n. 139, Centro — Sdo Sebastiao do Alto —
RJ.
Tel (22) 25591160/25591103 ou ainda 22- 25591186

Email smapsh2005@yahoo.com.br
Horério de Atendimento 08 as 17 horas — de segunda a sexta-feira

V - DEFESA CIVIL

E o Conjunto de agbes preventivas, de socorro, assistenciais e reconstrutivas destinadas a
evitar ou minimizar ou desastres naturais e os incidentes tecnoldgicos provocados pelo
homem, propondo a recuperacdo das areas deterioradas por desastres, preservando a
moral da populacéo e restabelecendo a normalidade social.

ATENDIMENTO EMERGENCIAL EM CASOS DE:
- Vendaval
- Granizo
- Deslizamentos
- Enxurradas
- Inundagdes
- Alagamentos

Quem pode solicitar?
Qualquer pessoa

Unidade Responsavel
Secretaria Municipal de Defesa Civil e Seguranca Publica

Formas de solicitacéo
Por meio de telefone, presencialmente na Defesa Civil ou na Secretaria de Obras,
Transportes e Servicos Publicos.

Possui atendimento domiciliar
Sim

Documentos Necessarios:
CPF
Telefone de contato



Municipio de S&o Sebastido do Alto
Estado do Rio de Janeiro

Etapas do Processo:

- A solicitacdo € recebida

- E realizada uma visita ao local, para avaliacdo do problema e adotar as providéncias
cabiveis.

- Em casos de desastres naturais ou tecnologicos a Defesa Civil Municipal imediatamente
acionara o Plano de Contingéncia de Protecdo e Defesa Civil, para preparacao e resposta a
desastres.

Endereco:Rua Sebastido Manoel Braz, n. 01, Centro — Séo Sebastido do Alto — RJ.
Email: defesacivil.ssalto@gmail.com

Horéario de Atendimento 08 as 17 horas — de segunda a sexta-feira.

Telefone: 22-25591160/25591103

VI- SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E HIGIENE

O Municipio de S&o Sebastido do Alto/RJ possui unidades de atendimento em S&o Sebastido do
Alto, Valdo do Barro, Ipituna, Guarani e Ibipeba. Os servigos oferecidos por cada uma das

unidades serdo elencados conforme segue:

A unidade de Sdo Sebastido do Alto abrange a populacdo de: Mangueirinha, S&o Marcos,
Paraiso, Fazenda dos Orfios, Corrego dos Indios, Lageado, Tucaia, S30 Manoel, Santa Irene,
Centro, Barra Mansa, Barra Alegre.

Servicos com Profissionais especialistas em: Clinico Geral, Cardiologia, Angiologia,
Otorrinolaringologia, Odontologia, Fisioterapia, Nutricdo, ginecologista, Fonoaudiologia,
Psicologia, Enfermagem e Servico Social. A forma de obtengdo é mediante agendamento no
local, Rua Eurico Cerbino, n°118 Centro, com funcionamento de 08h as 16 horas ou no telefone
(22) 2559-1313, disponiveis para criangas, adolescentes, adultos, gestantes e idosos.

Além desses servigos contamos com atendimento pelo técnico ou auxiliar de enfermagem,
disponiveis para curativos, administracdo de injecdes, retirada de pontos, verificacdo de presséo
arterial e glicemia, nebulizacdo, entre outros.

A unidade de Sao Sebastido do Alto participa do programa desenvolvido pela equipe da
estratégia saude da familia, o “ESF”, que conta com os seguintes servigos:

Puericultura: Acompanhamento de criangas até 02 anos.
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Atencdo integral a saude do adolescente: Com énfase na prevencgdo de doengas sexualmente
transmissiveis.
Hiperdia: Acompanhamento de hipertensos e diabéticos.
Pré-Natal: E direito da gestante ter pelo menos 7 consultas de pré-natal realizadas pelo médico
e enfermeiro da saude da familia.
Atencdo integral a saude da mulher: Prevencdo do céancer de colo de utero, mama e
planejamento familiar.
Atencdo integral a saude do homem: Acompanhamento a saude do homem, prevenindo
doencgas e complicagdes.
Atencao integral a saude do idoso: Incentivo ao envelhecimento saudavel.
Programa saude na escola: Acdes realizadas nas escolas (pesagem, verificacdo de pressdo
arterial, acuidade visual e palestras).
Para melhor atender a popula¢do do municipio, a referida unidade possui veiculos e motoristas

para transporte de pacientes.

Unidades de Valdo do Barro: Abrange a populacdo de: Ponte do Rio Negro, Cabeceiras,
Minguta, VVargem Alta, Posse, Gloria, Centro, Bela Vista.

Servigos com profissionais especialistas em: Angioplastia, ortopedia, clinico geral, pediatria,
dentista, fonoaudiologia, psicdloga, ginecologista, fisioterapia, servi¢o social e nutricionista.

A forma de obtencdo é mediante agendamento no local, Rua Januario de Toledo Pizza n°® 162,
com funcionamento de 24 horas para urgéncia ou no telefone 2556-1130

A unidade de valdo do Barro faz parte do “ESF” e também possui todos 0s servigos

supramencionados.

Unidade Basica de Saude de Ipituna.

Servigco com profissionais especialistas em: Pediatria, cardiologista, ortopedista, clinico geral,
dentista, psicéloga, nutricionista, fonoaudidloga, enfermaria, técnica de enfermagem, agentes
comunitarios e ainda um profissional administrador para organizar o atendimento da melhor
maneira possivel.

Além dos citados ainda conta com motorista para transporte de pacientes e faz parte do “ESF”.
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O atendimento é agendado no local, Rua Theildes Pontes Cabral, s/n, centro de Ipituna, com
funcionamento de 08h as 16 horas.
Unidade bésica de saude do Guarani:
Servico com profissionais especialistas em: Nutricionista, Psicologa, técnicas de enfermagem,
enfermeiras e motoristas para transporte de paciente.
Recebe atendimento do médico da familia, quinta feira de 15 em 15 dias.
Atendimento no local, Posto de Saude Guarani, zona rural, Guarani, com funcionamento de 08h

as 16 horas.

Unidade bésica de Saude de Ibipeba:

Atendimento com profissionais em: Médico clinico geral, atendimento com nutricionista,
fonoaudiologia, psicologo, enfermeira e técnica de enfermagem.

Atendimento de enfermagem (Afericdo de PA, glicemia capilar, curativo, avaliacdo
antropométrica, retirada de pontos, retirada de cateterismo vesical de demora, troca de bolsa de
colostomia, visita domiciliar, administracdo de medicamentos e vacinas, consulta de
enfermagem, preventivo, primeira consulta de gestante).

A referida unidade conta com motoristas para transporte de pacientes.

O acesso ao servico € feito mediante agendamento no local, rodovia RJ 116, km176, Ibipeba,

quarto distrito, com funcionamento de 08h as 16 horas.

Na oportunidade, aproveito para renovar protesto de elevada estima e distinta consideracéo e
respeito, colocando-me a inteira disposicao para o que se fizer necessario.

PROGRAMA MUNICIPAL REMEDIO EM CASA:

Consiste na entrega em domicilio de remédio de uso continuo, farinhas especiais, fraldas
geriatricas, dentre outros, em residéncias de pacientes que fagam uso continuo.
Requerimento: Presencial, por meio de procurador, na sede da Secretaria de Saude.

Atendimento presencial, na Rua Eurico Cerbino, n. 89, Centro — S&o Sebastiao do Alto — RJ.
Tel (22) 25591160/25591103
Email saudesalto@yahoo.com.br
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Horéario de Atendimento 08 as 17 horas — de segunda a sexta-feira
VIl - SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

A Secretaria Municipal de Fazenda tem por finalidade arrecadar, administrar, gerenciar e
acompanhar os recursos financeiros e orcamentarios com justica fiscal, eficiéncia e eficacia de
forma a viabilizar as acGes da administracao.

1- IPTU (IPTU DO EXERC[(;IO, DIVIDA ATIVA DE IPTU, PARCELAMENTO DE IPTU
— ENTRE OUTRAS SITUACOES APRESENTADAS PELOS CONTRIBUINTES);

2 — ISS (ISS FIXO, DIVIDA ATIVA DE ISS, NOTA FISCAL ELETRONICA, DEISS);

3 - ITBI (IMPOSTO DE TRANSMISSAO DE BENS INTER VIVOS);

4- TAXAS (TLL, TAXA DE SERVICOS PUBLICO, ENTRE OUTROS);

5- CERTIDOES NEGATIVAS, POSITIVAS E NEGATIVAS COM EFEITOS DE
POSITIVAS DE TRIBUTOS MUNICIPAIS;

6- REFIS, PARCELAMENTO DE TODOS 0OS TRIBUTOS;

7 -SISOBRAPREF (RECEITA FEDERAL);

8- REGIN (VIABILIDADE), JUNTA COMERCIAL;

09- CADASTRO MOBILIARIO E IMOBOLIARIO;

10- FISCALIZACAO E EXECUCAO DE ATIVIDADES SEM A DEVIDA LICENCA
MUNICIPAL,;

11 - FISCLA\LIZAQAO DE OBSTRUCAO DE CALCADAS/ESPACOS; 13 -
FISCALIZACAO PUBLICIDADE IRREGULAR, POLUICAO IRREGULAR, POLUICAO
SONORA, DISTRIBUICAO IRREGULAR, POLUICAO VISUAL OU SONORA.

A forma de obté-los consiste em atendimento presencial localizado a Rua Dr. Julio Vieitas, n.
88, Centro, S&o Sebastido do Alto/RJ, ou enderego eletronico tributo@ssalto.rj.gov.br, ou pelo
telefone de contato, (22) 25591160 - 25591103, ou ainda no site
http://ssalto.rj.gov.br/legislacao/legislacao-tributaria.

VIl - TESOURARIA

A Tesouraria ¢ o Orgdo responsavel pelo Planejamento de atividades financeiras,
pagamento a fornecedores (emissao de cheque, transferéncia bancéria e baixa de empenho, bem
como a distingdo do recurso a ser utilizado.

Outras atribui¢des do setor de tesouraria:
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| - conciliacdo Bancaria;

Il - arquivamento de documentos e esclarecimentos relacionados a convénios;

I11 - elaboracdo do Boletim Diario de Caixa;

IV - controle do Movimento das contas bancarias;

V _ assinatura de Cheques, ordens de transferéncias bancarias e recolher as assinaturas;
VI - depositos, transferéncias, investimentos, tendo em atencéo a rentabilidade;

VII - identificacdo de débitos e créditos;

VIII - conferéncia e fechamento diario do caixa;

IX - aplicacOes financeiras e resgates;

X - informacdes a fornecedores sobre depositos e pagamentos.

Atendimento presencial: Rua Dr. Julio Vieitas, n. 88, Centro, Sdo Sebastido do Alto/RJ,
ou endereco eletrénico tributo@ssalto.rj.gov.br, ou pelo telefone de contato, (22) 25591160 —
25591103,

IX - SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO

Tem por finalidade planejar, coordenar e auxiliar na elaboracdo e execucdo das politicas
publicas, na prestacdo dos servigos ofertados pelo Municipio.

| - coordenar e elaborar, em articulagdo com a Secretaria Municipal de Fazenda,
Industria e Comércio o Plano Plurianual de Investimentos do Municipio;

Il - estabelecer as normas necessarias a elaboracdo e a implantacdo das pecas
orcamentarias municipais;

Il - elaborar, em articulagdo com a Secretaria Municipal de Fazenda, Indlstria e
Comércio, as diretrizes orcamentérias e 0 orcamento anual do Municipio;

IV - exercer o gerenciamento orcamentario, avaliando a execucdo orcamentéria do
Municipio, realizando as liberagdes de recursos, autorizando suplementagdes e demais
procedimentos orcamentarios demandados pelas Secretarias Municipais, primando pelo
cumprimento do Plano Plurianual e dos programas de governo;

V - realizar os provisionamentos orcamentarios de cada Secretaria Municipal,
observadas as metas de arrecadacdo e o cronograma mensal de desembolso, fixados em
decreto;

VI - proceder, sem prejuizo da competéncia atribuida a outros Orgdos, ao
acompanhamento gerencial da execu¢do orcamentéria, subsidiada pela Secretaria Municipal de
Fazenda, Inddstria e Comércio;

VIl - realizar estudos e pesquisas concernentes ao desenvolvimento e ao
aperfeicoamento do processo or¢camentario municipal.
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VIl - planejar, coordenar, monitorar e avaliar, conjuntamente com as demais
Secretarias, planos, programas e projetos relativos as politicas pablicas nas areas econdmica,
social e urbanistica;

IX - coordenar o planejamento das politicas publicas municipais;

X - elaborar, em articulagio com as demais Secretarias, O0rgdos e entidades da
Administracdo Publica, o Plano Plurianual e os projetos especiais de desenvolvimento,
acompanhando sua execuc¢ao;

- executar e orientar as atividades de avaliacdo do Plano Plurianual e dos projetos
especiais de desenvolvimento

XIl - executar, em articulagdo com as demais Secretarias, 0rgdos e entidades da
Administracdo, a captacdo e negociacdo de recursos junto a érgdos e instituicdes de direito
publico ou privado;

X1l — a elaboracdo de projetos arquitetbnicos urbanisticos e obras essenciais para
programas de governo, em consonancia com o Plano Urbanistico;

XIV - outras atividades correlatas, determinadas pelo Chefe do Poder Executivo.

Enderengo para Atendimento:

Telefone: (22) 25591160/25591103

e-mail: planejamento_ssalto@hotmail.com

Rua Cel Francisco Salustiano Pinto, n. 224

Horéario de Atendimento 08 as 17 horas — de segunda a sexta-feira.

X - SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

Os servicos prestados pela Secretaria Municipal de Meio Ambiente, sdo aqueles voltados ao
meio ambiente e a sustentabilidade, conforme preconizado no art. 255 da CF/88, coordenando a
formulacdo, execucdo, avaliacdo e atualizacdo da Politica Municipal de Meio Ambiente e
Sustentabilidade; executando as atribuicGes do Municipio relativas ao licenciamento e a
fiscalizacdo ambiental; e promovendo acbes de educacdo ambiental, controle, regularizagéo,
valoracdo, protecdo, conservacao e recuperacdo dos recursos naturais; delegando e avocando
atribuicbes e competéncias para suas autarquias, fundacdes e parceiros publicos; aplicando
inclusive, recursos provenientes da compensag¢do ambiental; e provendo a tudo quanto respeita
ao peculiar interesse do Municipio de Sao Sebastido do Alto e ao bem estar da sua populacgéo.

Servigos:

Licenciamento ambiental municipal;
Educacdo ambiental nas escolas;
Fiscalizagdo ambiental;

Limpeza de fossa séptica com caminhdo limpa fossa;
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Limpeza de vias, logradouros, pracas, e demais areas publicas; e

Coleta regular de residuos solidos urbanos comerciais e domiciliares;

-Nos casos de Licenciamento ambiental e Limpeza de fossa séptica com caminhéo limpa fossa,
0 procedimento para ter acesso aos servi¢os é sempre precedido por requerimento, mediante
abertura de processo administrativo.

Atendimento Presencial, ou mediante requerimento no protocolo municipal.
Segunda a sexta-feira : 08h00 as 17h00h

e-mail: secmeioambientessalto@hotmail.com

Endereco: Rua Sebastiao Manoel da Braz, n. 01, Centro — Sdo Sebastiao do Alto - RJ
Tel 22- 25591160/25591103

Xl - GABINETE DO PREFEITO

E um 6rgdo ligado diretamente ao Chefe do Poder Executivo Municipal, tendo como
finalidade gerenciar os trabalhos do Gabinete do Prefeito e assistir direta e imediatamente ao
Prefeito no desempenho de suas atribuicdes, especialmente nas relagcdes publicas.

Formas de Solicitacéo
Presencial, ou mediante requerimento no protocolo municipal.

Tel 22- 25591160/25591103
Por e-mail: gabinete@ssalto.rj.qgov.br

XIl - SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

A Secretaria Municipal de Governo tem como missao prestar assessoramento direto e todo o
suporte politico e administrativo ao chefe do executivo e aos 6rgaos do governo municipal, bem
como promover a relacdo direta com o legislativo e:

| - acompanha as atividades relativas ao controle interno, promovendo inspecdes e apoio
aos oOrgdos da administracdo municipal, obedecendo aos principios legais e resolucdes do
Tribunal de Contas;

Il - submeter ao Prefeito anteprojetos de Leis e de Decretos Municipais;

Il - elaborar pronunciamentos juntamente com a Assessoria de Imprensa a respeito de
matérias diversas com a finalidade de dar diretrizes as decisbes do Chefe do Executivo e
referendar seus atos;

IV — promover a coordenacdo e supervisao das politicas publicas do municipio;
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V — atender as autoridades e 0 povo em geral, ouvindo suas pretensdes, encaminhando
os pedidos e reivindicacdes do povo a apreciacdo do Prefeito;

VI — organizar, numerar e manter sob sua responsabilidade os originais das leis,
decretos, portarias, convénios, contratos e outros atos normativos pertinentes ao Executivo
Municipal;

VIl — manter dialogo com o Poder Legislativo, recebendo e encaminhando solucGes de
assuntos de interesses da municipalidade;

VIII - supervisionar e interagir com os Distritos do Municipio de forma a atender as
necessidades da comunidade;

Atendimento Presencial, e mediante requerimento no protocolo municipal.

Rua Dr Julio Vieitas, n. 88 —Centro - Sao Sebastido do Alto
Tel 22- 25591160/25591103
Por e-mail: secgoverno-ssalto@hotmail.com

X1l - PROCURADORIA-GERAL

O funcionamento e atuacdo, a Procuradoria Geral do Municipio de So Sebastido do
Alto, 6rgdo vinculado ao Chefe do Poder Executivo, conta com 0s seguintes servicos:

| — representar o Municipio em juizo ativa e passivamente, na forma prescrita no
inciso 1, do artigo 12, do Cddigo de Processo Civil Brasileiro;

Il — receber citacGes e notificacbes nas acdes propostas contra a Fazenda Municipal;

Il — desistir, transigir, fazer acordos, firmar compromissos, confessar, receber e dar
quitacdo, ndo deixar de interpor recursos nas acdes em que o Municipio figure como parte,
visando primeiramente o interesse publico;

IV — organizar e atualizar a biblioteca juridica;

V - exercer as fungbes administrativas que lhe forem delegadas nos termos da Lei
Orgénica do Municipio e legislacdo pertinente;

VI — avocar a defesa de interesse da Fazenda Municipal em qualquer agdo ou
processo, bem como atribui-las a um dos procuradores, assessores juridicos ou advogados do
quadro de pessoal;

VIl — representar a Fazenda Municipal nas assembléias das sociedades andnimas,
sociedade de economia mista ou empresas publicas das quais o Municipio participe, ou
designar procurador para esse fim;

VIII — representar ao Tribunal de Justica, conjuntamente com o prefeito municipal,
sobre a inconstitucionalidade de lei ou ato municipal;
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IX — receber, em nome da Fazenda Publica do Municipio, escrituras referentes a
negocios imobiliarios em que o Municipio seja parte, observadas as formalidades legais;

X — propor ao prefeito a declaracdo de nulidade ou a renovacdo de atos
administrativos;

XI — tomar as medidas necessarias a uniformizacéo da jurisprudéncia administrativa
através de simulas;

XIl — determinar as medidas necessarias ao aperfeicoamento da defesa judicial ou
extrajudicial da Fazenda do Municipio;

XII — despachar expediente da Procuradoria Geral do Municipio com o prefeito e
entender-se com 0s demais secretarios municipais sobre assuntos das respectivas Pastas
relacionadas com as atribui¢Ges da Procuradoria Geral do Municipio;

XIV — apresentar ao prefeito informacdes sobre os servicos da Procuradoria Geral;

XV — superintender os servigos administrativos da Procuradoria Geral do Municipio;

XVI — baixar portarias e expedir instrucdes disciplinando as atividades da
Procuradoria Geral;

XVII - servicos de assisténcia juridica gratuita.

- Na area fiscal, compete a Procuradoria Geral e a Assessoria Juridica:

| — promover a execucao fiscal dos créditos do Municipio;

Il — representar e defender os interesses da Fazenda Municipal nas acdes e processos
de qualquer natureza, inclusive mandados de seguranca relativos a matéria fiscal,;

Il — colaborar com os 6rgdos competentes no exame dos projetos de lei, decretos e
atos normativos de natureza tributaria;

IV — realizar outros trabalhos relacionados com estudo e a divulgacdo da legislacao
fiscal.

Atendimento Presencial, ou mediante requerimento no protocolo municipal.
Rua Dr. Julio Vieitas, 88 — Centro — Séo Sebastido do Alto -RJ

Tel 22- 25591160/25591103

Por e-mail: procuradoria_ssalto@hotmail

XIV - CONTROLADORIA-GERAL

O 6rgéo de Controle Interno do Poder Executivo do Municipio de Sdo Sebastido do
Alto, 6rgdo vinculado ao Chefe do Poder Executivo.
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Tem por finalidades, organizacdo e competéncias:

a) A Controladoria Geral do Poder Executivo Municipal — CGPEM visa a
avaliacdo da acdo governamental, da gestdo dos administradores publicos
municipais e da aplicacdo de recursos publicos por entidades de Direito
Privado, por intermédio da fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentaria,
operacional e patrimonial.

b) A fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial,
para atingir as finalidades constitucionais, consubstancia-se nas técnicas de
trabalho desenvolvidas no &mbito da Controladoria Geral do Poder
Executivo Municipal — CGPEM, denominadas de auditoria e fiscalizacdo.

| — Finalidades:

a) avaliar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual, a execucao
dos programas de governo e dos orcamentos do Municipio;

b) comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia e a
eficiéncia da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial nos 6rgdos e
entidades da Administracdo Publica Municipal, bem como da aplicacao de
recursos publicos por entidades de direito privado;

c) exercer o controle das operacOes de crédito, avais e garantias, bem como
dos direitos e haveres do Municipio; e

d) apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional.

Presencial, ou mediante requerimento no protocolo municipal.
Rua Dr. Julio Vieitas, 88 — Centro — Sao Sebastido do Alto -RJ
Tel 22- 25591160/25591103

Por e-mail: controleinterno_pmssa@outlook.com

XV - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, TRABALHO E
RECURSOS HUMANOS

A Secretaria Municipal de Administracdo, Trabalho e Recursos Humanos é o 6rgéo
que tem por atribuigdes:

| — a supervisdo e orientacdo de todas as atividades relativas a Administracdo do
Pessoal;

Il — a supervisdo e orientacdo de todas as atividades relativas a administracdo do
Material;
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Il — a supervisdo e orientacdo das atividades que se relacionem ao tombamento,
cadastro, registro, inventario e conservacao dos bens moveis e imdveis da Prefeitura;

IV — a elaboracdo de normas e a execucdo das atividades relativas ao recebimento,
distribuices, controle de andamento e arquivamento de processos e documentos enderecados a
Administracdo Publica;

V — a supervisao e manutencao dos servicos da Portaria;

VI — estabelecer a politica das atividades relativas aos recursos humanos, abrangendo
0 recrutamento, selecdo e treinamento, observando o0s preceitos constitucionais, o regime
juridico, a seguranca e a higiene do pessoal da Administracdo Municipal;

VIl — estabelecer em articulacdo com a Secretaria Municipal de Saude e Higiene e
com a Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Direitos Humanos e Habitacdo a inspecéo
de saude para efeitos de admissao, licenca, aposentadoria e outros fins legais, bem como na
promocao social dos servidores;

VIII — implementar normas para garantir um sistema de aquisi¢do e padronizacao do
material, maquinas e equipamentos adquiridos pela Prefeitura Municipal de Sdo Sebastido do
Alto, a racionalizacdo de técnicas modernas de organizacdo e métodos de trabalho dos 6rgaos
da administracdo em geral,

IX — supervisionar a distribuicdo e o controle do andamento e arquivo definitivo dos
papéis da Prefeitura Municipal de Séo Sebastido do Alto;

X —assegurar a vigilancia e seguranca sobre 0s proprios municipais;

XI — implantar, organizar e manter em ordem o almoxarifado geral do municipio;

XII — fixar, disciplinar e fazer cumprir normas relativas as compras e servi¢os, com
estrita observancia do principio de licitacdo, na forma prevista na legislacao atinente;

XII - supervisionar a distribuicdo e o controle do andamento e arquivo definitivo dos
papéis da Prefeitura Municipal de Séo Sebastido do Alto;

XIV — outras atividades correlatas, determinadas pelo Chefe do Poder Executivo.

Formas de Solicitacéo:

Presencial:

Endereco para atendimento: Rua Dr. Julio Vieitas, n. 88, Centro — S&o Sebastiao do Alto — RJ.
Telefone-22-25591160/25591103

Email rhalto@yahoo.com.br

XVI - COORDENADORIA-GERAL DE COMPRAS

A Coordenadoria Geral de Compras do Municipio, vinculada a Secretaria Municipal de
Administracdo, Trabalho e Recursos Humanos é o 6rgdo que tem por atribuigoes:
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| - a execucdo centralizada de todos os procedimentos de aquisicdo de materiais e
contratacdo de servigos, através de processos de licitacdo de compras de bens, servicos e obras,
efetuados por todos os 6rgaos da Administracdo Publica Municipal, direta e indireta, tais como:
empresas publicas, fundacdes e agéncias e institutos de natureza autarquica;

Il - a coordenacdo e a execucdo dos processos licitatorios para aquisicao de materiais e
equipamentos e prestacdo de servicos e alienagdo de bens, para os Orgdos da administragio
direta e indireta;

1l - a elaboracdo e a coordenacdo dos expedientes, convocacdes, comunicagdes,
relatorios, pareceres e documentos afins, relativos a preparacdo, comunicacdo de resultados,
manifestacdo em recursos e impugnacdes, e demais providéncias decorrentes de procedimentos
licitatorios, bem como, de dispensas e inexigibilidades da PMSSA,;

IV - a emissdo de parecer nos processos de dispensa e inexigibilidade concernentes a
aquisicdo de materiais de consumo e permanentes, servicos e obras;

V - a elaboracéo e a disponibilizacdo dos editais de licitacéo;

VI - o recebimento e aprovacdo da documentacédo exigida dos fornecedores;

VIl - o acompanhamento e o controle do consumo de bens, materiais, e da prestacao
de servicos e do estoque dos almoxarifados dos Orgéos da administracdo direta e indireta;

VIII - o recebimento das solicitages de compras emitidas pelos Orgdos da PMSSA, a
verificacdo de sua conformidade com as politicas de compras, a comprovacdo de sua real
necessidade e definicdo da modalidade que sera utilizada para o atendimento;

IX - a verificacdo da documentacdo para homologacdo do certame licitatorio e
adjudicacdo do objeto, bem como o acompanhamento de todo o processo de aquisi¢do de
materiais;

X - a organizacdo, a regulamentacdo e a gestdo centralizada do cadastro de
fornecedores do municipio de So Sebastido do Alto;

XI - a regulamentacdo, a implantacdo e a gestdo do sistema de registro de precos;

XII - a definicdo das politicas, normas e procedimentos de licitacdes concernentes a
alienacdes de bens, aquisi¢cdo de materiais, prestacdo de servigos e execucdo de obras para a
PMSSA,;

XIII - outras atividades correlatas, determinadas pelo Chefe do Poder Executivo.

Atendimento Presencial:
Endereco para atendimento: Rua Dr. Julio Vieitas, s/n, Centro — S&o Sebastiao do Alto — RJ.
Telefone-22-25591160/25591103

XVII - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
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Secretaria Municipal de Educacdo € 6rgdo que tem por atribuicdes promover a
educacdo infantil e ensino fundamental, com as seguintes atribuicdes:

| - elaborar os planos municipais de educacdo de longa e curta duragdo, em
consonancia com as normas e critérios do planejamento nacional da educacdo e dos planos
estaduais;

Il - executar convénios com o Estado no sentido de definir uma politica de acdo na
prestacdo do ensino fundamental, tornando mais eficaz a aplicacdo dos recursos publicos
destinados a Educacéo;

I11 - realizar anualmente o levantamento da populacdo em idade escolar procedendo a
sua chamada para matricula;

IV - manter rede escolar que atenda preferentemente as zonas rurais, sobretudo aquelas
de baixa densidade demografica ou de dificil acesso;

V - promover campanhas junto a comunidade no sentido de incentivar a frequéncia
dos alunos a escola;

VI - criar meios adequados para radicacao de professores na zona rural ou, ainda, para
dar-lhes as necessarias condicGes no trabalho;

VII - propor a localizacdo das escolas municipais através de adequado planejamento,
evitando a dispersao de recursos;

VIl - realizar os servigos de assisténcia educacional destinados a garantir o
cumprimento da obrigatoriedade escolar;

IX - desenvolver programas de orientacdo pedagdgica, objetivando aperfeicoar o
professorado municipal dentro das diversas especialidades, buscando aprimorar a qualidade do
ensino;

X - promover a orientacdo educacional através do aconselhamento vocacional, em
cooperacdo com os professores, a familia e a comunidade.

XI - desenvolver programas no campo do ensino supletivo, em cursos de alfabetizacao
e de treinamento profissional, de acordo com as necessidades locais de méo-de-obra.

XIl - combater a evasdo, a repeténcia e todas as causas de baixo rendimento dos
alunos, atraves de medidas de aperfeicoamento do ensino e de assisténcia ao aluno;

XIII - adotar um calendario para as diferentes unidades que compdem a rede escolar
do Municipio levando em conta fatores de ordem climatica e econémica;

X1V - executar programas que objetivem elevar o nivel de preparacdo dos professores
e de sua remuneragdo, integrando-os com o0s programas de desenvolvimento de recursos
humanos de responsabilidade do Estado e da Unido;

XV - desenvolver programas especiais de recuperacdo para os professores municipais
sem a formacdo prescrita na legislacdo especifica, a fim de que possam atingir gradualmente a
qualificacéo exigida;
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XVI - organizar, em articulacdo com a Secretaria Municipal de Administracéo,
Trabalho e Recursos Humanos do Municipio, concursos para admissdao de professores e
especialistas em educacao;

XVII - promover e incentivar a realizacao de atividades e estudos de interesse local, de
natureza cientifica ou socioeconémica;

XVIII - organizar, manter e supervisionar a biblioteca municipal;

XIX — outras atividades correlatas, determinadas pelo Chefe do Executivo.

- A Secretaria de Educacéo, proporciona transporte escolar para a rede municipal, bem
com transporte de universitario para o Municipio de Nova Friburgo, e ainda para cursos
profissionalizantes em outros Municipios, de acordo com a demanda.

Atendimento presencial, na Rua Eurico Cerbino n. 200 — Centro — S8o Sebastiao do
Alto — RJ.

Tel (22) 25591160/25591103

Email educacaoalto@ssalto.rj.gov.br

XVIII - SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA
A Secretaria Municipal de Cultura é o érgdo que tem por atribuicdes:

| - promover o desenvolvimento cultural do Municipio através do estimulo do cultivo
das Artes e das Letras;

Il - proteger o patriménio cultural, historico, artistico e natural do Municipio;

Il - incentivar e proteger o artista e 0 artesdo em agdo conjunta com a Secretaria
Municipal de Cultura;

IV - documentar as artes populares;

V - promover, com regularidade, a execucdo de programas culturais e recreativos de
interesse para a populacao;

VI - formular e implementar, com a participacao da sociedade civil, o Plano Municipal
de Cultura, executando as politicas e as a¢des culturais definidas;

VII - implementar o Sistema Municipal de Cultura, integrado ao Sistema Nacional de
Cultura, articulando os atores publicos e privados no @mbito do Municipio, estruturando e
integrando a rede de equipamentos culturais, descentralizando e democratizando a sua estrutura
e atuacao;

VIII - promover o planejamento e fomento das atividades culturais com uma visao
ampla e integrada, considerando a cultura como uma &rea estratégica para o desenvolvimento
do Municipio de S&o Sebastido do Alto;
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IX - valorizar todas as manifestacOes artisticas e culturais que expressam a diversidade
étnica e social da cidade de Séo Sebastido do Alto;

X - preservar e valorizar o patriménio cultural material e imaterial da cidade de Sao
Sebastido do Alto;

XI - pesquisar, registrar, classificar, organizar e expor ao publico a documentacéo e 0s
acervos artisticos, culturais e histdricos de interesse do Municipio de Sao Sebastido do Alto;

XI1 - manter articulacdo com entes publicos e privados visando a cooperacdo em acoes
na area de cultura;

XIII - promover o intercambio cultural a nivel regional, nacional e internacional;

XIV - fortalecer o Sistema Municipal de Incentivo a Cultura e promover acles de
fomento ao desenvolvimento da producéo cultural no &mbito do Municipio de Sao Sebastido do
Alto;

XV - descentralizar os equipamentos, as a¢cdes e 0s eventos culturais, democratizando
0 acesso aos bens culturais;

XVI - estruturar e realizar cursos de formacao e qualificacdo profissional nas areas de
criacdo, producdo, gestdo e marketing cultural;

XVII - estruturar o calendario dos eventos culturais de Sdo Sebastido do Alto;

XVIII - elaborar estudos especificos para a identificacdo de cadeias produtivas da
cultura para, em articulacdo com outros 6rgaos municipais, tracar politicas de desenvolvimento
voltadas aos envolvidos no processo da producdo cultural;

XIX - realizar a Conferéncia de Cultura de S&o Sebastido do Alto, colaborar na
realizacdo e participar das Conferéncias Estadual e Nacional de Cultura;

XX - captar recursos para projetos e programas especificos junto a 6rgaos, entidades e
programas internacionais, federais e estaduais;

XXI - exercer outras atividades correlatas com as suas atribuicdes.

- Atendimento presencial, na Rua Eurico Cerbino n. 200 — Centro — Sao Sebastiao do
Alto — RJ.

Tel (22) 25591160/25591103

Email centrocultural-ssalto@hotmail.com

XIX - DA ADMINISTRACAO DISTRITAL
A Administracdo Distrital tem por atribuicdes:

| - superintender subsidiariamente as atribuicdes das Secretarias Municipais no ambito
dos distritos;
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Il - contribuir para que as atividades meios e fins dos servi¢os publicos ndo sofram
solucéo de continuidade;

Il - executar, segundo determinacdo do prefeito, as acBes administrativas gerais na
area de influéncia do distrito;

IV — executar e fazer executar, na parte que Ihe couber, as leis e 0s demais atos
emanados dos Poderes competentes;

V — coordenar e supervisionar 0s servicos publicos distritais de acordo com o que for
estabelecido nas leis e nos regulamentos;

VI — propor ao Prefeito Municipal a admissdo de servidores lotados na Administracao
Distrital;

VIl — promover a manutencdo dos bens publicos municipais localizados no distrito;

VIl — prestar contas das importancias recebidas para fazer face as despesas da
Administracdo distrital, observada as normas legais;

IX — prestar as informacdes que Ihe forem solicitadas pelo Prefeito Municipal;

X —solicitar ao Prefeito as providéncias necessarias a boa administracdo do Distrito;

XI — presidir as reuniées do Conselho Distrital, quando designado pelo prefeito;

XII — executar outras atividades que lhe forem cometidas pelo Prefeito Municipal e
pela legislacdo pertinente.

A Administracao Distrital Municipal compreende:
| — Administracdo Distrital de Valao do Barro - 2° Distrito:
Atendimento presencial na Rua Januario de Toledo Piza, s/n - Centro Valdo do Barro —

RJ:

Il - Administracdo Distrital de Ipituna - 3° Distrito:
Atendimento presencial na Av. Humberto Soeiro de Carvalho, s/n, Ipituna-RJ;

Il - Administracao Distrital de Ibipeba - 4° Distrito;
Atendimento presencial na RJ 116 — Centro — Ibipeba-RJ;

XX — SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, TRANSPORTES E SERVICOS
PUBLICOS

A Secretaria Municipal de Obras, Transportes e Servigos Publicos é o 6rgéo que tem por
atribuicdes:
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| — planejar, dirigir, organizar, coordenar e controlar a execucdo e a conservacao das
obras publicas de quaisquer naturezas, a cargo do Municipio.

Il — identificar, analisar e estabelecer medidas necessarias a implantacdo de projetos
referentes ao saneamento basico, a protecdo contra inundacdes e ao socorro em estado de
calamidade publica;

Il — supervisionar a organizacao e a regulamentacdo dos servi¢cos de aguas e esgotos
do Municipio;

IV — supervisionar e/ou executar a construcao de obras de contencéo de encostas;

V — a construcdo e manutengdo das obras publicas e dos préprios municipais;

VI — a elaboracdo e permanente atualizacdo da Cartografia Geral do Municipio e
Planta Geral da Cidade;

VIl — a andlise, informacdo, consulta prévia e aprovacdo de projetos de edificagdes
particulares, em consonancia com as legislacdes de uso do solo e ambiental;

VIl — a fiscalizacdo de edificacbes de qualquer natureza, particulares a luz do Codigo
de Obras e Edifica¢des, da legislacdo de uso do solo e apoio ao Codigo Municipal de Posturas;

IX — o planejamento, acompanhamento, fiscalizacdo e monitoramento de edificacbes
consideradas de interesse do patrimdnio historico, artistico, cultural ou paisagistico do
Municipio de Séo Sebastido do Alto, propondo medidas capazes de garantir a sua preservacao
e manutencéo;

X —a implantagdo e manutencao dos servicos de iluminacdo publica;

X1 —medicdo e fiscalizagdo de obras e servi¢os contratados;

XI1 — monitorar o processo de implementacédo do Plano Diretor;

X1l — expedir Certiddes de Habite-se, de Zoneamento e de Localizacéo;

X1V - a formulagdo, coordenacdo e execucdo das politicas e planos referentes aos
servicos publicos urbanos, coleta e destinacdo de lixo, limpeza e conservacdo de espacos
publicos e respectiva arborizacéo;

XV - a regulamentacédo, controle e fiscalizacdo dos servicos publicos urbanos sob a
responsabilidade da Secretaria;

XVI - a fiscalizacdo das posturas municipais nas areas de responsabilidade da
Secretaria, em articulacdo com os demais orgaos fiscalizadores da Prefeitura;

XVII - a organizacdo, apoio a contratacdo e execucdo dos servicos de limpeza e
conservacao de vias, pragas, monumentos, parques e jardins e demais logradouros publicos, em
articulacdo com a Secretaria Municipal de Meio Ambiente;

XVIII - a promogdo, coordenacgdo e execucdo das atividades de arborizagdo e poda de
arvores em vias e logradouros publicos;

XIX - a concessdo, autorizacao e fiscalizagdo de feiras livres, quiosques, ambulantes,
festas populares, eventos e publicidade em locais e logradouros publicos;
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XX — a administracdo e manutencdo de cemitérios e coordenagdo dos servigos de
sepultamento;

XXI — a supervisionar 0s servicos funerarios;

XXII - outras atividades correlatas, determinadas pelo Chefe do Poder Executivo.

Atendimento presencial Rua Maria Faustina da Conceigao, s/n, Centro — S&o Sebastiao do
Alto — RJ.

Telefone-22-25591160/25591103

Email: obrasssalto@hotmail.com

XXI- ENGENHARIA

Orgéo responsavel por planejar, projetar, orcar, coordenar, executar e fiscalizar as obras
publicas do Municipio, em consonancia com a Secretaria Municipal de Obras, Transportes e
Servicos Publicos, e ainda:
| — elaborar projetos do Municipio;

Il - Fiscalizar loteamentos e condominios, bem como fazer cumprir as normas relativas ao
parcelamento e uso do solo;

I11— Fiscalizar projetos de obras particulares, edificacdes e afins, bem como fazer cumprir as
normas relativas ao cédigo de obras, cddigos de posturas, parcelamento e uso do solo, e demais
legislacdo aplicavel,

IV - fiscalizar e acompanhar as obras e/ou reparos solicitados pelas demais Secretarias, em
articulacdo com seus setores especificos de prédios e equipamentos;

V — promover a execuc¢do de desenhos das obras projetadas, mapas e graficos necessarios aos
Servigos;

VI — elaborar as especificagdes dos materiais a serem aplicados na execucdo das obras
projetadas, tendo em vista o tipo de acabamento da obra;

IX— orientar e executar as atividades de planejamento fisico do Municipio;
X — emitir pareceres nos processos administrativos de sua competéncia;
XI — assessorar 0s demais 0rgéos, na area de competéncia;

XII - fiscalizar, acompanhar e controlar a execucdo e vigéncia de contratos e convénios e
outras formas de parcerias;
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Xl — executar outras tarefas correlatas determinadas pelo Prefeito.

Atendimento presencial, Rua Cel Francisco Salustiano Pinto, n.224 — Centro - S&o Sebastiao
do Alto — RJ
Telefone n.(22) 25591160/25591103

XXII - SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO
A Secretaria Municipal de Turismo, tem as seguintes atribuicdes:

| - planejar, coordenar, organizar, orientar e supervisionar as acfes e programas
visando o desenvolvimento do turismo;

Il - realizar o inventario dos espacos de interesse turistico;
I11- elaborar o Calendario Anual de Eventos do Turismo;

IV - promover o turismo e lazer educacional em conjunto com as secretarias de
Educacéo e de Cultura.

V- valorizar as entidades organizadas e legais de interesse do turismo;
VI - promover e apoiar as manifestacfes do voltadas ao turismo;

VII - buscar incentivos em organismos privados e publicos, firmando convénios com
entidades voltadas aos interesses do turismo, promovendo a divulgacdo e marketing de
interesse municipal,

VIII - a organizagédo, coordenacdo e acompanhamento de certames, congressos e de
quaisquer outros eventos oficiais, de carater social;

IX - a organizacdo, coordenacdo e acompanhamento das agdes que se facam
necessarias a promocgdo de festividades oficiais e eventos tradicionais e comemorativos do
Municipio;

X - fomentar o intercambio e a¢des conjuntas, com outros municipios vizinhos ou
préximos;

XI- desempenhar outras atribui¢cdes quando designado pelo prefeito.

Atendimento presencial, Rua Cel Francisco Salustiano Pinto, n.224 — Centro - S&o Sebastiao
do Alto — RJ

Telefone n.(22) 25591160/25591103

Email turismossalto@gamil.com
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XXI11 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES
A Secretaria Municipal de Esportes, tem por atribuices:

| - planejar, coordenar, organizar, orientar e supervisionar as acfes e programas
visando o desenvolvimento do esporte e do lazer;

Il - realizar o inventario dos espacos de esporte e lazer do Municipio, conforme
metodologia do Ministério do Esporte;

I11 - propor, criar e implantar o Conselho Municipal de Desporto e Lazer;

IV - desenvolver projetos e programas de esportes usando a metodologia do Ministério
do Esporte e Lazer;

V - elaborar o Calendario Anual de Eventos Esportivos do municipio;

VI - promover o esporte e o lazer educacional em conjunto com as secretarias de
Educacao e de Cultura.

VII - valorizar as entidades organizadas e legais de interesse do esporte e lazer;

VIII - promover e apoiar as manifestacbes do esporte e lazer local, inclusive aos
dirigidos as pessoas especiais, estimulando o seu desenvolvimento e coordenando as suas
atividades;

IX - buscar incentivos em organismos privados e publicos, firmando convénios com
entidades voltadas aos interesses do esporte e lazer, promovendo a divulgacdo e marketing de
interesse municipal,

X - promover o esporte e o lazer comunitario, estabelecendo programas e apoio
logistico as entidades fins;

XI - as atividades individuais e/ou coletivas de recreacdo e lazer, orientando e dando
suporte técnico as mais variadas faixas etarias que se proponham a realiza-las.

XIl - a organizacdo, coordenacdo e acompanhamento de certames, torneios,
congressos e de quaisquer outros eventos oficiais, de carater social, esportivo, recreativo e de
lazer que se realizem no Municipio ou daqueles nos quais haja a sua participagéo.

X1l - a organizacdo, coordenacdo e acompanhamento das acOes que se facam
necessarias a promogdo de festividades oficiais e eventos tradicionais e comemorativos do
Municipio;

XIV - fomentar o intercAmbio e a¢fes conjuntas, com outros municipios vizinhos ou
préximos;

XV - desempenhar outras atribui¢des quando designado pelo prefeito.



Municipio de S&o Sebastido do Alto
Estado do Rio de Janeiro

Atendimento presencial, Rua Cel Francisco Salustiano Pinto, n.224 — Centro - S&o Sebastiao
do Alto — RJ

Telefone n.(22) 25591160/25591103

Email esportes@ssalto.rj.gov.br

XXIV-JUNTA DO SERVICO MILITAR

A Junta do Servico Militar € o 6rgdo que tem por atribuicGes, zelar pelo alistamento militar
dos cidaddos altenses e por todos os documentos militares relativos ao alistamento militar
obrigatodrio.

Atendimento presencial Rua Cel Francisco Salustiano Pinto, 63, Centro — Sdo Sebastido do
Alto - RJ

Tel: 22-25591160/22-25591103

Artigo 3° - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as disposi¢oes
em contrario.

Séao Sebastido do Alto, 13 de abril de 2022

Alif Rodrigues da Silva
Prefeito Municipal
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